
 

M8-2 opdracht 2 brief klanten 
1. Type de onderstaande brief en maak hem geschikt om samen te voegen. Koppel de brief aan 

het klantenbestand wat je hiervoor in Excel gemaakt hebt  
2. Het logo staat op de wiki 
3. Voeg de samenvoegvelden in en zorg ervoor dat het adres correct wordt weergegeven, bijv.: 

T.a.v. L. van Lindert 
Bosrand 13 
4667 MM  MOLENHOEK 

4. Check of de velden goed ingevoegd worden. Zo ja, sla het document op in je ICT portfolio als 
Samenvoegbestand waardeoverzicht  

5. Voltooi de samenvoeging en sla het samengevoegde bestand op als Mailing 
Waardeoverzicht in je ICT portfolio 

 

 

Verzekeringen voor jong en oud 
Vastebaan 38 
9199 NN  Rotterdam 
 

 

 

<adres klanten> 

 

Rotterdam, <datum van vandaag>  

Betreft: waardeoverzicht 2017 

 

Geachte <aanhef>, 

Ieder jaar ontvangt u van ons een waardeoverzicht. Met dit waardeoverzicht houden wij u op de 
hoogte van de waardeontwikkeling van uw beleggingsverzekering. Het waarde overzicht is opgesteld 
conform de richtlijnen van Commissie de Ruiter. Hierbij ontvangt u het waardeoverzicht van uw RVS 
Future. 

Met vriendelijke groet, 

 

<je naam> 

Bijlage: waardeoverzicht 

Vergeet de aanhef niet! 


